Dz.U.2012.1299

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 12 listopada 2012 r.
w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy

(Dz. U. z dnia 26 listopada 2012 r.)

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008
r. Nr 69, poz. 415, z pozn. zm.z)) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb rejestracji i sposdb prowadzenia rejestru bezrobotnych i poszukujgcych pracy, zakresy
informacji niezbednych do rejestracji oraz informacji gromadzonych o osobach zarejestrowanych, a takze dokumenty niezbedne do
ustalenia statusu i uprawnien rejestrowanych oséb oraz tre$¢ oswiadczenia o prawdziwosci danych sktadanego przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy pod rygorem odpowiedzialno$ci karne;j.

§ 2. 1. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny:

1) zgtasza sie do powiatowego urzedu pracy, wtasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania statego lub czasowego, a jezeli
nie jest zameldowana - do powiatowego urzedu pracy, na ktérego obszarze dziatania przebywa, zwanego dalej "wtasciwym
powiatowym urzedem pracy", albo

2)  wypetia wniosek o dokonanie rejestracji za posrednictwem formularza elektronicznego, dostepnego na stronie internetowej
ministra wlasciwego do spraw pracy, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wiasciwego do spraw pracy lub za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.S)).

2. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy:

1) zgtasza sie do wybranego albo wybranych powiatowych urzedéw pracy albo

2)  wypetnia wniosek o dokonanie rejestracji za posrednictwem formularza elektronicznego, dostepnego na stronie internetowej
ministra wlasciwego do spraw pracy, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wiasciwego do spraw pracy lub za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.

3. Osoba, o ktérej mowa w art. 69 rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1408/71 z dnia 14 czerwca 1971 r. w sprawie stosowania
systemoéw zabezpieczenia spotecznego do pracownikéw najemnych, osob prowadzacych dziatalnos¢ na wiasny rachunek i do
cztonkéw ich rodzin przemieszczajgcych sie we Wspdlnocie (Dz. Urz. WE L 28 z 30.01.1997, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 5, t. 3, str. 3, z p6zn. zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem 1408/71", lub w art. 64 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego (Dz. Urz. UE L 166 z 30.04.2004, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 5, t. 5, str. 72, z
pézn. zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem 883/2004", przyjezdzajgca do Rzeczypospolitej Polskiej w celu poszukiwania pracy,
zwana dalej "osoba transferujgca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa", moze by¢ zarejestrowana jako poszukujgca pracy
tylko w jednym, wtasciwym powiatowym urzedzie pracy.

§ 3. 1. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 moze przed
zgtoszeniem sie we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy przekaza¢ do tego urzedu dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6, za
posrednictwem formularza elektronicznego, dostepnego na stronie internetowej ministra wtasciwego do spraw pracy, w Biuletynie
Informacji Publicznej ministra wiasciwego do spraw pracy lub za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administraciji
publicznej.

2. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1 moze przed
zgtoszeniem sie w wybranym powiatowym urzedzie pracy, w ktorym ubiega sie o rejestracje, przekaza¢ do tego urzedu dane, o
ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1-6 i 9-22, w sposéb okreslony w ust. 1.

3. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 moze przed
zgtoszeniem sig we wiasciwym powiatowym urzedzie pracy przekazac do tego urzedu dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1i 2
oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-l oraz pkt 3 i 4
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej "ustawg", w sposob okreslony w
ust. 1.

4. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1 moze przed
zgtoszeniem sie w powiatowym urzedzie pracy, w ktoérym ubiega sie o rejestracje, przekaza¢ do tego urzedu dane, o ktérych mowa
w § 5 ust. 6 pkt 1i2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g
i -1 oraz pkt 3 i 4 ustawy, w sposoéb okreslony w ust. 1.

5. Po przekazaniu przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1-4, wymaganych danych powiatowy urzad pracy wyznacza termin
stawiennictwa w urzedzie, nie dluzszy niz 7 dni roboczych od dnia przekazania danych w sposéb okreslony w ust. 1, w celu
dostarczenia wszystkich wymaganych na potrzeby rejestracji dokumentéw i dokonania rejestracji.

6. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy w terminie, o ktérym mowa w ust. 5, dane przekazane przez
osoby, o ktérych mowa w ust. 1-4, w sposoéb okreslony w ust. 1, sg usuwane z systemu teleinformatycznego publicznych stuzb
zatrudnienia, zwanego dalej "systemem psz".



§ 4. 1. Osoba transferujgca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa, ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujacy
pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1, w wyjgtkowych przypadkach wynikajgcych z obiektywnych okolicznosci lub przeszkéd
uniemozliwiajgcych rejestracje we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy w terminie wyznaczonym przez instytucje wiasciwa, moze
przed zgloszeniem sie we wilasciwym powiatowym urzedzie pracy zgtosi¢ sie do wiasciwego wojewoddzkiego urzedu pracy i
przekaza¢ pracownikowi wojewddzkiego urzedu pracy dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile
posiada, a takze informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-| oraz pkt 3 i 4 ustawy.

2. Po uzyskaniu od osoby transferujacej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1
i 2 oraz 4-22, numeru PESEL, o ile posiada, a takze informaciji o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-l oraz pkt 3i 4
ustawy, wojewddzki urzad pracy niezwitocznie przekazuje te dane do wiasciwego powiatowego urzedu pracy.

3. Niezwiocznie po uzyskaniu z wojewddzkiego urzedu pracy danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numeru
PESEL, o ile posiada, a takze informacji o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-l oraz pkt 3 i 4 ustawy, wtasciwy
powiatowy urzgd pracy wyznacza osobie transferujgcej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa mozliwie najkrétszy termin
stawiennictwa, celem dokonania rejestracji.

4. W przypadku gdy osoba transferujgca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stawi sie we wtasciwym powiatowym
urzedzie pracy w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, rejestracji dokonuje sie z dniem zgtoszenia sie tej osoby w wojewddzkim
urzedzie pracy i przekazania przez nig danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numeru PESEL, o ile posiada, a
takze informaciji o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-l oraz pkt 3 i 4 ustawy.

5. W przypadku gdy osoba transferujgca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stawi sie we wilasciwym powiatowym
urzedzie pracy po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 3, rejestracji dokonuje si¢ z dniem zgtoszenia sie tej osoby w powiatowym
urzedzie pracy.

§ 5. 1. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy w trybie okreslonym odpowiednio w §
2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 przedktada do wgladu pracownikowi powiatowego urzedu pracy dokonujacemu rejestracji:

1) dowdd osobisty albo inny dokument tozsamosci;

2)  odpowiednio: $wiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub zaswiadczenia o
ukonczeniu szkolenia;

3)  sSwiadectwa pracy i inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien przystugujacych na podstawie przepiséw ustawy;

4)  dokumenty stwierdzajgce przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli takie posiada.

2. Osoba niepetnosprawna ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy, oprécz dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 1, przedktada dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci.

3. Osoba, ktéra nie jest zameldowana albo jest zameldowana na pobyt staty w innej miejscowosci niz miejsce zameldowania
na pobyt czasowy, przy ubieganiu sie o zarejestrowanie jako bezrobotny skiada oswiadczenie, ze nie jest zarejestrowana jako
bezrobotny w innym powiatowym urzedzie pracy.

4. Przepisy ust. 1 pkt 1, 2 i 4 oraz ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do osoby transferujacej zasitek dla bezrobotnych z innego
panstwa.

5. Powiatowy urzad pracy moze sporzadzac kserokopie oraz dokona¢ zeskanowania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i
2, w zakresie niezbednym do ustalenia statusu i uprawnien.

6. Osoba ubiegajagca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 przekazuje pracownikowi
powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji nastepujace dane:

1) imie albo imiona i nazwisko oraz pte¢;

2)  obywatelstwo albo obywatelstwa;

3) numer PESEL;

4)  imiona rodzicow;

5) date i miejsce urodzenia;

6)  nazwisko rodowe;

7)  stan cywilny oraz informacje o pozostawaniu albo niepozostawaniu matzonka w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy;

8) liczbe dzieci na utrzymaniu;

9) adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz adres do korespondencji;

10) wyksztatcenie;

11) ukonczone szkoty;

12) zawody wyuczone, zawody wykonywane, kwalifikacje wyodrebnione w zawodach oraz zawdd, w ktérym osoba ta chciataby
pracowac i ma ku temu odpowiednie kompetencje i kwalifikacje potwierdzone stosownymi dokumentami lub udokumentowang
ciggtos¢ pracy w okresie minimum 6 miesiecy;

13) poziom znajomosci jezykéw obcych;

14) posiadane uprawnienia zawodowe;

15) rodzaj i stopien niepetnosprawnosci, jezeli dotyczy;

16) okresy zatrudnienia z podaniem nazwy pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy, wymiaru czasu pracy i podstawy
wykonywania pracy;

17) okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne z tytutu prowadzenia
pozarolniczej dziatalnosci;

18) inne okresy zaliczane do okresu uprawniajgcego do zasitku dla bezrobotnych, o ktérych mowa w ustawie;

19) sposoby rozwigzania stosunku albo stosunkéw pracy (stosunku albo stosunkéw stuzbowych) w ostatnich 6 miesigcach przed
dniem rejestracji w zakresie koniecznym do ustalenia uprawnien do zasitku dla bezrobotnych;

20) kierunki szkolen, ktorymi jest zainteresowany, oraz ewentualne zainteresowanie podjeciem zatrudnienia w krajach
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

21) fakty niezbedne do ustalenia mozliwosci przyznania statusu bezrobotnego, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;

22) numer rachunku bankowego, jezeli posiada.

7. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 przekazuje
pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1-6 i 9-22.

8. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okreslonym odpowiednio



w § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 przekazuje pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane, o ktérych mowa w
ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-I
oraz pkt 3 i 4 ustawy.

9. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 podaje we wniosku o
dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6, zapisywane w systemie psz, zatgcza do wniosku zeskanowane dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 1-3, wskazuje wtasciwy urzad pracy oraz opatruje wniosek:

1) bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, z zachowaniem
zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, albo

2)  podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej, albo

3) podpisem osobistym weryfikowanym za pomocg waznego certyfikatu podpisu osobistego, o ktérym mowa w przepisach o
dowodach osobistych.

10. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 2 podaje we wniosku
o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1-6 i 9-22, zapisywane w systemie psz, wskazuje wybrany albo wybrane
powiatowe urzedy pracy oraz podpisuje wniosek w sposéb okreslony w ust. 9.

11. Cudzoziemiec ubiegajgcy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy w trybie okreslonym odpowiednio
w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 podaje we wniosku o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22,
numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g i j-| oraz pkt 3 i 4 ustawy,
zatgcza dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, wskazuje odpowiednio wtasciwy urzgd pracy albo wybrany albo wybrane powiatowe
urzedy pracy oraz podpisuje wniosek w sposob okreslony w ust. 9.

12. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy moze przekaza¢ rowniez numer telefonu
i adres e-mail, celem utatwienia kontaktu z urzedem pracy, oraz ztozy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat w badaniach
rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej lub samorzgdowej lub na ich
Zlecenie.

§ 6. 1. Osobie ubiegajacej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy jest zaktadana, w postaci
elektronicznej, karta rejestracyjna bezrobotnego albo karta rejestracyjna poszukujgcego pracy, zwana dalej "kartg rejestracyjng".

2. Dane zawarte w kartach rejestracyjnych tworza rejestr bezrobotnych i poszukujagcych pracy.

3. Rejestr bezrobotnych i poszukujgcych pracy stanowi elektroniczny zbiér danych o bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
uzyskanych w trakcie rejestracji oraz w trakcie posiadania statusu bezrobotnego albo poszukujacego pracy, w tym w szczegdlnosci
danych dotyczgcych proponowanych i udzielanych form pomocy okreslonej w ustawie, pozbawienia posiadanego statusu oraz
przyczyn tego pozbawienia.

4. Elektroniczna postac rejestru bezrobotnych i poszukujgcych pracy nie wytgcza utrwalania wybranych danych i dokumentéw
w postaci papierowej, w szczegodlnosci wtasnorecznie podpisanych oswiadczen, skladanych przez osoby ubiegajgce sie o
zarejestrowanie w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy w trakcie rejestracji oraz przez osoby zarejestrowane w rejestrze
bezrobotnych i poszukujgcych pracy w trakcie pozostawania w rejestrze.

§ 7. 1. Powiatowy urzad pracy, przed zarejestrowaniem osoby jako bezrobotnej, sprawdza w rejestrze centralnym
udostepnianym przez ministra wlasciwego do spraw pracy, czy rejestrujgca sie osoba nie jest zarejestrowana w innym powiatowym
urzedzie pracy.

2. Minister wiasciwy do spraw pracy udostepnia powiatowym urzedom pracy z rejestru centralnego dane dotyczgce: imienia
lub imion i nazwiska oraz numeru PESEL celem wykluczenia rejestracji osoby jako bezrobotnej w wiecej niz jednym powiatowym
urzedzie pracy.

3. Minister wlasciwy do spraw pracy udostepnia powiatowym urzedom pracy z rejestru centralnego dane oséb bezrobotnych i
poszukujacych pracy wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji ich ustawowych obowigzkow.

4. W trakcie rejestracji powiatowy urzad pracy zapewnia poufno$¢, w szczegélnosci polegajgca na przeprowadzaniu rejestraciji
w taki sposéb, aby dane przekazywane przez osobe ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy oraz
sktadane przez te osobe oswiadczenia nie byty narazone na dostanie sie do wiadomosci os6b trzecich.

5. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio do udostepniania danych przez ministra wlasciwego do spraw pracy wojewédzkim
urzedom pracy.

§ 8. 1. Rejestracji osoby ubiegajacej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy dokonuje sie z dniem, w
ktérym osoba:

1) zglosita sie do powiatowego urzedu pracy - po poswiadczeniu przez nig wtasnorgcznym podpisem przekazanych przez nig
danych i ztozeniu, w obecnosci pracownika powiatowego urzedu pracy i pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan, oswiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o zapoznaniu sie z warunkami zachowania
statusu w brzmieniu: "Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan, o$wiadczam, iz wszystkie podane
przeze mnie w trakcie rejestracji dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania
statusu bezrobotnego/poszukujacego pracy.";

2)  ztozyta wniosek w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 albo w ust. 2 pkt 2 - po opatrzeniu go i zatgczonych do wniosku
zeskanowanych dokumentéw oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1, pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan, bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu,
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej albo podpisem osobistym weryfikowanym za pomocg waznego
certyfikatu podpisu osobistego, o ktérym mowa w przepisach o dowodach osobistych.

2. Jezeli osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy w trybie okreslonym odpowiednio w

§ 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 byta wczesniej zarejestrowana w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy, ponowna rejestracja

polega na dokonaniu uzupetnienia lub modyfikacji danych dotyczacych osoby istniejgcych w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych

pracy. Jezeli nie nastgpita zmiana w danych przekazanych w trakcie ostatniej rejestracji, osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie
jako bezrobotny albo poszukujacy pracy przedktada do wgladu pracownika powiatowego urzedu pracy dowdd osobisty albo inny



dokument tozsamosci wraz z o$wiadczeniem, ze przekazane uprzednio dane nie ulegty zmianie.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do osoby ubiegajgcej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy
w trybie okreslonym odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2, z tym ze osoba ta zeskanowane dokumenty, o ktérych mowa w
ust. 2, zatgcza do wniosku o rejestracje.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie¢ odpowiednio do osoby transferujgcej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa, z tym ze takg
osobe rejestruje sie jako poszukujgcego pracy po zapoznaniu sie przez nig z obowigzkami wynikajacymi z art. 33 ust. 3 ustawy.

5.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach starosta, majgc na uwadze obiektywne okolicznosci lub przeszkody
uniemozliwiajgce przedtozenie kompletu dokumentéw oraz wymaganych danych, moze wyrazi¢é zgode na rejestracje jako
bezrobotnej albo poszukujgcej pracy osoby nieposiadajacej kompletu dokumentéw lub ktéra nie przekazata wymaganych danych.

6. Powiatowy urzad pracy po dokonaniu rejestracji uzupetnia dane o osobie zarejestrowanej o podstawowy rodzaj dziatalnosci
ostatniego pracodawcy tej osoby przed rejestracjg wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) oraz o date ukonczenia ostatniej
szkoly i niezwtocznie przekazuje wszystkie dane do rejestru centralnego, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

7. Powiatowy urzad pracy przekazuje osobie zarejestrowanej kopie lub wydruk ztozonego przez nig o$wiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1i 2, wydruk danych z karty rejestracyjnej oraz informacje o przystugujgcych jej prawach i obowigzkach wynikajgcych z
ustawy oraz formach pomocy okreslonych w ustawie.

8. Osobie zarejestrowanej w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 dane i informacja, o ktérych mowa w ust. 7,
oraz decyzja wydana przez powiatowy urzad pracy w wyniku postepowania moga by¢ przekazane za pomocg srodkéw komunikaciji
elektroniczne;j.

9. Osoba zarejestrowana jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy zawiadamia powiatowy urzad pracy:

1) osobiscie albo

2)  za posrednictwem formularza elektronicznego, udostepnianego w sposéb okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2

- o wszelkich zmianach w danych przekazanych w trakcie rejestracji oraz w ztozonych o$wiadczeniach, w terminie 7 dni od dnia
ich wystapienia.

§ 9. Rejestracji osoby ubiegajagcej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy nie dokonuje sie w
przypadku:
1) nieprzedtozenia dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3 oraz ust. 2i 3, lub
2)  odmowy przekazania wymaganych danych, lub
3) odmowy poswiadczenia przekazanych danych i o$wiadczen w sposob okreslony w § 8 ust. 1 pkt 1, lub
4)  nieopatrzenia wniosku o rejestracje jednym z podpiséw, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2, lub
5) niestawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 5.

§ 10. 1. Osoba zarejestrowana jako bezrobotny, ktéra zamierza zmieni¢ miejsce zamieszkania, w przypadku gdy skutkuje to

zmiang wtasciwosci powiatowego urzedu pracy, informuje:

1) osobiscie albo

2)  za posrednictwem formularza elektronicznego, udostepnianego w sposéb okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2

- powiatowy urzad pracy wiasciwy dla jej dotychczasowego miejsca zamieszkania o terminie tej zmiany i skitada wniosek o
przestanie danych zgromadzonych w jej karcie rejestracyjnej oraz kopii dokumentéw zgromadzonych w postaci papierowej do
powiatowego urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na planowane miejsce zamieszkania.

2. Powiatowy urzad pracy wprowadza do karty rejestracyjnej informacje o powiatowym urzedzie pracy wlasciwym ze wzgledu
na planowane miejsce zamieszkania bezrobotnego, wylgcza karte bezrobotnego z rejestru bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz
przesyta do tego urzedu dane dotyczace osoby bezrobotnej zawarte w jej karcie rejestracyjnej w postaci elektronicznej oraz kopie
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, w postaci papierowe;.

3. Osoba, ktéra zmienita miejsce zamieszkania, o ktérym mowa w ust. 1, zgtasza sie w powiatowym urzedzie pracy wtasciwym
dla aktualnego miejsca zamieszkania w terminie do 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania.

4. Powiatowy urzad pracy, wtasciwy dla aktualnego miejsca zameldowania osoby, o ktérej mowa w ust. 1, po zgtoszeniu sie tej
osoby do urzedu zaktada jej karte rejestracyjng w postaci elektronicznej oraz dotgcza kopie dokumentdw w postaci papierowej
otrzymane z poprzedniego urzedu pracy do dokumentaciji tej osoby.

5. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy osoby, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie, o ktérym mowa w
ust. 3, powiatowy urzad pracy, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, informuje powiatowy urzad pracy, z
ktérego je otrzymat, o braku stawiennictwa oraz zwraca do tego urzedu otrzymane kopie dokumentow.

6. Przepisy ust. 1-5 stosuje sie¢ odpowiednio do osoby transferujgcej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa.

§ 11. 1. Bezrobotnego albo poszukujgcego pracy wytacza sie z rejestru bezrobotnych i poszukujgcych pracy w przypadku
utraty odpowiednio statusu bezrobotnego albo poszukujgcego pracy.

2. Dane i dokumenty osdb wytgczonych z rejestru bezrobotnych i poszukujgcych pracy sg przechowywane na zasadach
okreslonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§ 12. 1. Informacje o utracie statusu poszukujgcego pracy przez osobe przyjezdzajgcg do Rzeczypospolitej Polskiej w celu
poszukiwania pracy, do ktorej miaty zastosowanie przepisy art. 69 rozporzadzenia 1408/71 lub art. 64 rozporzadzenia 883/2004,
powiatowy urzad pracy przekazuje do wiasciwego wojewddzkiego urzedu pracy.

2. Powiatowy urzad pracy przekazuje do wiasciwego wojewddzkiego urzedu pracy informacje o okresach pobierania zasitku i
jego wysokosci przez osobe przyjezdzajgcg do Rzeczypospolitej Polskiej w celu poszukiwania pracy, do ktérej miaty zastosowanie
przepisy art. 69 rozporzgdzenia 1408/71.

3. Powiatowy urzad pracy przekazuje do wiasciwego wojewoddzkiego urzedu pracy, niezwtocznie po zakonczeniu wyptaty
zasitku lub na kazdy wniosek wojewddzkiego urzedu pracy, informacje o okresach pobierania zasitku przez osobe bezrobotng, ktdrej
przyznano zasitek na podstawie art. 65 rozporzadzenia 883/2004, wysokosci tego zasitku, datach poszczegdinych wyptat, a takze
informacje, czy w okresie posiadania prawa do zasitku osoba bezrobotna pobierata stypendium, wraz ze wskazaniem okresu
pobierania stypendium.



§ 13. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia, z wyjatkiem § 2 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt2,§ 3,85

ust. 9-11, § 8 ust. 1 pkt 2, ust. 3, 8 i ust. 9 pkt 2, § 9 pkt 4 oraz § 10 ust. 1 pkt 2, ktére wchodzg w zycie po uptywie 6 miesiecy od
dnia ogtoszenia.”

D Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzgdowej - praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1

2)

3)

4)

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 248, poz. 1485).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 134, poz. 850, Nr 171,
poz. 1056, Nr 216, poz. 1367 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 69, poz. 595, Nr 91, poz. 742, Nr 97, poz. 800, Nr
115, poz. 964, Nr 125, poz. 1035, Nr 127, poz. 1052, Nr 161, poz. 1278 i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 81,
poz. 531, Nr 238, poz. 1578, Nr 239, poz. 1593, Nr 254, poz. 1700 i Nr 257, poz. 1725 i 1726, z 2011 r. Nr 45, poz. 235, Nr
106, poz. 622, Nr 171, poz. 1016, Nr 205, poz. 1206 i 1211 i Nr 291, poz. 1707 oraz z 2012 r. poz. 589, 637 i 769.

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817,
z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654,
Nr 185, poz. 1092 i Nr 204, poz. 1195.

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 listopada 2004 r. w
sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy (Dz. U. Nr 262, poz. 2607 oraz z 2005 r. Nr 210, poz. 1746), ktore traci
moc z dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia, na podstawie art. 29 pkt 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o
zmianie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2009 r. Nr
6, poz. 33 oraz z 2010 r. Nr 257, poz. 1725).



